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	해당 자격명칭 
	
	차수
	

	시험관리 담당
	
	고사장(실) 번호
	

	    세부항
항목
	세부 점검항목
	이상유무
	특이사항

	
	
	유
	무
	

	고사장배치
	• 고사장(실)수험용 책상 및 의자가 충분히 갖춰졌는가?
	
	
	

	
	• 책상 및 의자가 수험을 실시하는데 문제가 없는가?
	
	
	

	
	• 고사장(실)위치의 안내표시 및 식별이 이루어져 있는가?
	
	
	

	조명시설
	• 고사실 및 복도의 조명시설은 제대로 갖춰져 있는가?
	
	
	

	
	• 고사장의 조도는 충분한가?
	
	
	

	
	• 조명시설의 스위치작동, 조명기기는 이상이 없는가?
	
	
	

	온•습도
	• 온도계, 습도계가 비치되어 있는가?
	
	
	

	
	• 적정온도 및 습도가 유지되는가?
	
	
	

	
	• 온•습도를 조절하기 위한 조절장비(냉•난방기)가 있는가
	
	
	

	 냉•난방
시스템
	• 하절기, 동절기 대비 냉• 난방기가 설치되어 있는가?
	
	
	

	
	• 냉•난방기는 작동에 문제가 없는가?
	
	
	

	
	• 주기적인 점검을 실시하여 정상적인 관리상태 인가?
	
	
	

	비상탈출구

	• 비상시 탈출구가 다중으로 설치되어 있는가?
	
	
	

	
	• 비상 탈출구에 대한 명확한 식별관리가 되어 있는가?
	
	
	

	
	• 비상탈출구에 탈출에 방해되는 물건 및 집기류,쓰레기
등이 방치되어 있는가?
	
	
	

	
	• 비상시 쉽게 탈출할 수 있는 구조로 되어 있는가?
	
	
	

	소음 및
진동
	• 시험장(고사실)주변에 공사현장이 존재하는가?
	
	
	

	
	• 공사현장이 있다면 시험에 지장을 줄 정도로 소음이 
크게 들리는가? (진동포함)
	
	
	

	
	• 시험장(고사장) 주변에서의 소음발생원이 존재하는가?
	
	
	

	진행시설
	• 시험시작 및 종료 등 안내장비의 확보(스피커,마이크)
여부
	
	
	

	
	• 스피커 및 마이크 정상 작동이 되고 있는가?
	
	
	

	
	• 시험진행을 위한 본부장소가 확보되었는가?
	
	
	

	
	• 시험본부와 시험장과의 거리 및 의사소통이 쉽게 이뤄
질 수 있는 거리인가?
	
	
	

	
	• 수험시 부정행위자 방지노력 및 부정행위자 발생여부
	
	
	

	
	• 시험본부의 출입통제가 가능하도록 협조가 원활한가
	
	
	

	
	• 통신 및 인터넷, 복사기, 팩스 등 이용이 가능한가
	
	
	

	
	• 응급환자 발생에 따른 응급처치 및 대응, 비상연락처 등
	
	
	

	
	• 긴급사항 발생시 대응 및 조치, 처리 가능한가?
	
	
	

	기타사항
	• 사전 시험지 관시시 건장치 설치 및 보안관리가능여부
	
	
	

	
	• 해당 수험장 관리책임자와의 사전 의견조율 및 원활한
협조체제가 되어 있는가?
	
	
	

	
	• 수험생 소지물품에 대한 정리함이 준비되어 있는가?
	
	
	

	점검일
	
	확 인 자
	              (서명)
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